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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Настоящий локальный нормативный акт, регламентирует Правила приема на 

обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее – Правила), 

устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании. 

1.2 Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования (далее – Правила) в муниципальном дошкольном образовательном 

учреждении «Детский сад № 7 «Ласточка» (далее – Учреждение) разработаны в 

соответствии с: 

частью 8 статьи 55, частью 2 статьи 30, с пунктом 15 части 1 и частью 9 статьи 34, 

статьей 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации"; 

частью 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

приказом Министерства Просвещения РФ от 15.05.2020г. № 236 «Об утверждении 

порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» 

(с изменениями и дополнениями) (далее – Порядка); 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.01.2014 г. 

№ 8 «Об утверждении примерной формы договора об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования» (с изменениями и дополнениями) 

Постановлением от 28.02.2022 №319/22 "Об утверждении административного 

регламента предоставления на территории муниципального образования Ломоносовский 

муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования» (далее – Регламент);  

Уставом Учреждения (указать полное наименование и реквизиты). 

 1.3. Настоящие Правила обеспечивают прием всех граждан, имеющих право на 

получение дошкольного образования, также прием в Учреждение граждан, проживающих 

на территории, за которой закреплено Учреждение на основании Постановления 

администрации муниципального образования Ломоносовский муниципальный район 

Ленинградской области «О закреплении муниципальных образовательных учреждений, 

реализующих образовательные программы дошкольного образования за конкретными 

территориями муниципального образования «Ломоносовский муниципальный район 

Ленинградской области» (информация размещена на странице официального сайта 

Учреждения в сети «Интернет» ссылка на документ на сайте Учреждения). 

 

 

2. ПРАВИЛА ПРИЕМА В УЧРЕЖДЕНИЕ 

2.1. Приём в Учреждение осуществляется по направлению для зачисления, выданному 

Комитетом по образованию администрации муниципального образования Ломоносовский 

муниципальный район (далее Комитет по образованию) посредством использования 

региональных информационных систем. 

Направление комитета по образованию администрации муниципального образования 

Ломоносовский муниципальный район Ленинградской области (далее – комитет по 

образованию) и заявление о приеме предоставляются в Учреждение на бумажном 



носителе и (или) в электронной форме через Единый портал государственных услуг (далее 

– ЕПГУ) www.gosuslugi.ru и портал государственных и муниципальных услуг (функций 

Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО), портал «Современное образование 

Ленинградской области» (далее – Портал) www.obr.lenreg.ru при технической реализации 

услуги посредством ЕПГУ, ПГУ, Портала. 

2.2. При приеме детей на свободные места, преимущественным правом обладают 

граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в образовательном 

учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.3. Прием документов осуществляется заведующим Учреждением или 

уполномоченным лицом, ответственным за прием и оформление документов, 

назначенным распорядительным актом Учреждения. 

2.4. Прием документов в Учреждении осуществляется по рабочим дням с 09.00 до 

12.30, с 14.00 до 16.00.  

2.5. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка (приложение №1 к Правилам).  

Примерная форма заявления размещена на информационном стенде Учреждения и на 

официальном сайте Учреждения в сети Интернет: dou7.lmn.su. 

2.5.  Для зачисления ребенка родители (законные представители) предъявляют 

документы в соответствии с п.9, 10 Порядка. 

2.6.  Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации (приложение №5 к Правилам). 

2.7. Заявление и прилагаемые к нему документы, представленные родителями 

(законными представителями) детей, регистрируются в журнале приёма документов 

(приложение №3 к Правилам). 

2.8. После регистрации заявления родителям (законным представителям) ребенка 

выдается Уведомление о приёме документов (приложение №4 к Правилам). 

2.9. После приема документов, Учреждение заключает договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования (далее — Договор) с родителями 

(законными представителями) ребенка (приложение №2 к Правилам). Договор 

составляется в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным 

представителям). 

2.10. Договор регистрируется в Книге учета движения детей (приложение №6). 

2.11. Заведующий Учреждением или уполномоченное лицо регистрирует обучающего в 

Книге учета движения детей (приложение №6). Книга учета движения детей 

предназначена для регистрации сведений об обучающихся и родителях (законных 

представителях) и контроля за движением обучающихся в Учреждении. Книга учета 

движения детей ведется в рукописном виде, прошнурована, пронумерована и скреплена 

печатью Учреждения. 

2.12.На каждого обучающегося, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в 

котором хранятся документы, предоставленные родителями (законными 

представителями) при приеме ребенка в Учреждение. Срок хранения личного дела 

определен Номенклатурой дел Учреждения. 

 

 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.obr.lenreg.ru/


3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

3.1. Настоящие Правила вступают в действие с момента их утверждения 

распорядительным актом и действуют до принятия новых. 

3.2. Все изменения в Правила утверждаются распорядительным актом Учреждения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 3  
к Правилам приёма 

в МДОУ № 7 «Ласточка » 

ФОРМА ЖУРНАЛА ПРИЕМА ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРИЁМЕ РЕБЁНКА  

 В МДОУ № 7 «Ласточка» 

№ 

п/

п 

Дата 

приема 

заявления /  

регистрационн

ый  номер 

заявления 

 

Ф.И.О. 

ребенка 

Ф.И.О. родителя 

(законного 

представителя) 

Перечь предоставленных документов 

Копия 

свидетельства 

о рождении 

Копия паспорта 

родителя 

(законного 

представителя) 

Копия 

Свидетельства о 

регистрации 

(форма №3/ 

№8/№9) 

Направле

ние  

        

 

Приложение № 4 
к Правилам приёма 

в МДОУ №7«Ласточка » 

 

 

Уведомление о приеме документов при приеме ребенка 

в МДОУ № 7 «Ласточка» 

от ___________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

в отношении ребенка _________________________________________________________ , 

(Фамилия, имя, год рождения ребенка) 

приняты следующие документы: 

№ 

п/п 

Наименование  документа  Количество  

1. Направление   

2. Заявление родителя (законного представителя) регистрационный №  

6. Согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) 

ребёнка и на обработку персональных данных ребёнка 

 

7. Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования  

    

Документы принял: 

Дата _______________ подпись _____________ ФИО 

Документы передал: 

Дата _______________ подпись _____________ ФИО 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 5 

к Правилам приёма 

в МДОУ № 7 «Ласточка » 

Заведующему  МДОУ № 7 «Ласточка» 

Ефимовой Татьяне Викторовне 

 

Согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) 

ребёнка и на обработку персональных данных ребёнка 

 
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № ___» (далее – 

образовательная организация) по адресу: ___________________________________________ 

 

Я,             _______ 

(Ф.И.О. полностью) родителя (законного представителя) ребёнка 

Проживающий по адресу:          _______ 

Паспорт __________________________, выданный       _ 

_____________________________________________________________________________ 

  (серия,  №)     (кем, когда) 
как законный представитель на основании свидетельства о рождении серия, 

№_________________________________от ____________________________________ 

настоящим даю свое согласие на обработку своих персональных данных и персональных 

данных своего ребёнка  

_____________________________________________________________________________ 

 (Ф.И.О. ребенка полностью)  (дата рождения) 

к которым относятся: 

     - данные свидетельства о рождении ребенка; 

     - данные медицинской карты ребенка; 

     - паспортные данные родителей; 

     - адрес проживания, контактные телефоны; 

Я даю согласие на использование своих персональных данных и  своего ребенка в 

целях обеспечения учебно-воспитательного процесса, медицинского обслуживания, 

ведения статистики. 

  Настоящее Согласие представляется на осуществление действий в отношении 

моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, которые необходимы 

для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу в структуры 

Комитета по образованию, медицинским учреждениям и на размещение фото и видео в 

СМИ и на официальном сайте учреждения.      

МДОУ № 7 «Ласточка» гарантирует, что обработка персональных данных 

осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ. 

 Я проинформирован, что МДОУ № 7 «Ласточка» гарантирует, что будет 

обрабатывать персональные данные как неавтоматизированным, так и 

автоматизированным способом обработки. 

 Данное Согласие действует до достижения целей обработки персональных данных 

воспитанника МДОУ № 7 

Согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению. 

  Я подтверждаю, что, давая такое Согласие, я действую по собственной воле и в 

интересах своего ребенка. 

 

Дата: ________________ Подпись _________________ /__________________________/ 



 

Приложение № 6 

к Правилам приёма 

в МДОУ № 7 «Ласточка » 

 

ФОРМА КНИГИ УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ 

В МДОУ № 7 «Ласточка» 

 

№ 

п/

п 

Ф.И.О

. 

ребен

ка 

Дата 

рожде

ния 

ребен

ка 

№ 

напра

влени

я 

Адрес, 

контакт

ный 

телефон 

Сведения о 

родителях, 

(законных 

представите

лях) Ф.И.О. 

Реквизиты 

договора с 

родителями 

(законными 

представителя

ми) 

Дата 

приема 

ребенка 

в ОУ 

Дата 

отчислен

ия 

Куда 

выбыл 

ребенок 

Основание 

для 

отчисления 

Подпись 

руководи

теля 
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